INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala,31 de mayo de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Duysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General de! Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Marilyn Alejandra Lépez Castillo CuUl: 3017017250101
Ntmero de contrato: DGRDR-029-594-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Tecnicos Nit del Contratista: 107995115
Namero de Factura: 3972743346 Serie: 88E11C5B
Honorarios Mensuales: Q 3,870.97 Periodo del informe: 02 al 31 de mayo
Monto Total del Contrato Q 11,870.97 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: RECURSOS HUMANOS

Obijetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para RECURSOS HUMANOS DE LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo o las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente
enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1.Apoye en el desarrolio de lineamientos para la correcta conformacion de expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes
renglones presupuestarios de la direccion General del Deporte y la Recreacién

2.Apoye en el desarrolio de lineamientos para el traslado de expedientes,oficios, providencias, conacimientos y otros alas diferentes
unidades administrativas de Ja Direccion General del Deporte y la Recreacién

3.Brinde apoyo para la instruccién v corroboracién de las gestiones relacionadas a fa conformacién de la papeleria del personal de
nuevo ingreso

4.Brinde apoyo en la elaboracion de reportes relacionados al estatus de Jos expedientes del personal de nuevo ingreso.

5.Apoye en los procesos de integracién de expedientes del personal activo de la Direccion General del Deporte y la Recreacién
6.Brinde apoyo para el desarrollo e implementacion de mejoras relacionadas a la gestion de admision de personal de nuevo ingreso de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

7.0tras relaciones a los servicios que presta,
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(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




